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1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa na prestacdao de servico de locagdo de maquina de café e bebidas
quentes, incluindo manutencdao e fornecimento de insumos, para atender as demandas do
Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo — CRCES, conforme condi¢Ges, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE
DE

QUANTIDADE
MEDIDA

Locacao,
instalacdo e
manutencao

1 preventiva e
corretiva com
fornecimento de
pecas e insumos,
em maquinas de
café expresso,
para atender as
demandas do
Conselho Regional
de Contabilidade
do Espirito Santo —
CRCES

20648 Unidade 2

Insumo sob
demanda KG 30

Café, em grdo,
torrado,

constituidos de
graos tipo 100%
arabica, acidez
baixa, torra
média.




1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados dos da assinatura, prorrogdvel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O presente servico é enquadrado como continuado tendo em vista as especificacdes constantes
em Estudo Técnico Preliminar;

1.4. O detalhamento necessario quanto ao periodo de vigéncia constard em instrumento contratual .

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Garantia da contratagao

4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
tendo em vista que o pagamento pelos servicos somente sera realizado apds a referida prestagéo e
atesto pelo fiscal de contrato. Além disso, em caso de problema que se apresente posteriormente, o
CRCES podera instaurar procedimento administrativo sancionador com base na legislagéo vigente.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
A execucgado do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1. Inicio da execugéo do objeto: sera de até 10 (dez) dias apds a emissao da ordem de servico;

5.2. Descrigéo detalhada:

ITEM 01
Subitem CATSER Descrigao Descrigcao complementar Unidade de Quantidade
medida
01 Locacio de Locacdo, instalacdo e
maquinas manutengao preventiva e
de café | corretiva com fornecimento de
20648 expresso pecas <,e insumos, em maquinas Unidade 02
de café expresso, para atender
as demandas do Conselho
Regional de Contabilidade do
Espirito Santo — CRCES
02 Café, em Insumo
grao, Café, em grao, torrado,
torrado - ~ .
constituidos de graos tipo kg 30
100% arabica, acidez baixa,
torra média.

5.3. A Contratada devera providenciar a entrega na sede do CRCES, localizada na Rua Amélia da
Cunha Ornelas, Numero 30, Bairro Bento Ferreira, Vitoria/ES - CEP. 29.050-620.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

5.4. Especificagdes Técnicas:

e Maquina automatica de café e bebidas quentes, em regime de comodato com locagdo com
fornecimento de graos sob demanda.

e As maquinas deverdo fornecer, no minimo, as seguintes bebidas:
e (Café Expresso curto;
e (Café Expresso longo;

e Quando das instalagdes das maquinas, a CONTRATADA devera disponibilizar o manual técnico e de
utilizacdo dos respectivos equipamentos, bem como prestar as devidas instrugdes;

e Sernovas e estar em perfeito estado de uso;
e Operar com sistema livre para consumo;

e Operar, em sistema “self-service” em todas as fases de preparacdo das bebidas quentes de forma
automatica

e Operacdo automatica, com acionamento por botdes ou tela sensivel ao toque (touch screen);

e Possuir sistema de autolavagem e autolimpeza a temperatura minima de 979C, evitando o
empedramento dos ingredientes e a formagao de microorganismos;

e Conter todos os insumos acondicionados em compartimentos fechados, préprios das maquinas, e
manter os produtos processados em reservatdrios apropriados;

e Utilizar café em graos, a serem moidos na hora, e insumos solluveis para o fornecimento das
bebidas quentes, conforme as especificacdes descritas neste documento;

e As mdaquinas devem travar quando algum dos insumos das bebidas n3o estiver disponivel, evitando
assim o fornecimento de bebidas com sabor desagradavel, o que acarreta desperdicio.

e Possuir dispositivo automatico de elimina¢do das sobras dos produtos sélidos
e (Capacidade de atendimento continuo e simultaneo a multiplos usuarios.

e Operar com alimentag¢dao com galao de 20 litros de dgua mineral;

e (Capacidade de preparo minimo de 40 (quarenta) bebidas por hora.

e Sistema de abastecimento por dgua filtrada (galdo).

e Bandeja coletora de residuos e sistema de autolimpeza.

e Design compacto e adequado ao ambiente corporativo.

e Compatibilidade com copos descartaveis de 180 ml.

e As mdquinas deverdao operar possuir visor iluminada para orientar os usudrios e técnicos, com
mensagens no idioma portugués.

e Sistema de moagem de graos interno ;

e Moedor em aco inox ou ceramica;

e Estrutura em aco inox ou material de alta resisténcia e facil limpeza;
e Bandeja de residuos removivel;

e Painel de controle intuitivo;

e Sistema de vaporizacdo fechado, sem contato direto com os insumos;
e Sistema de limpeza automatica ou semi-automatica.

e Sistema que evite contato direto com os insumos;



e Dispensacdo direta no copo do usuario;

e Facil higienizacdo e manutencao;

e Deve atender as normas da ANVISA e de seguranca elétrica.
e Dos Insumos

e Café em grao de qualidade tradicional, 100% arabica, com aroma e sabor de categoria intensa,
marca América, Iguacu ou similar, contendo as seguintes caracteristicas quimicas, comprovadas
por meio de laudo de analise emitido por laboratdrio credenciado pela Rede Brasileira de
Laboratérios Analiticos de Saude (REBLAS/ANVISA):

e Caracteristicas Quimicas - Totais
Umidade, em g/100g - Maxima 5.0
Residuo Mineral Fixo, em g/100g - Maximo 5,0
Residuo Mineral Fixa, insoluvel em acido cloridrico a 10% viv, em g/100g - Maxima 1.0
Cafeina, em g/100g- Minimo 0.7
Cateina para o produto descafeinado, em g/100g- Maximo 0,1
Extrato Aquoso, em g/100g - Minimo 25.0
Extrato Aquoso para o produto descafeinado, em g/100g- Minimo 20.0
Extrato Etéreo, em g/100g - Minima 8,00
e Os insumos a serem fornecidos deverdo ser de primeira qualidade, acondicionados em
embalagens adequadas a legislagao vigente de rotulagem de produto
e Energia elétrica
e Tensdo: 220V (ou conforme necessidade local);
e Poténcia maxima: até 2.000 W.
e 8. Servicos inclusos na locagdo
e Instalacdo e configuragdo inicial dos equipamentos;
e Manutengdo preventiva e corretiva sem onus adicional;
e Substituicdo em até 48h em caso de defeito irreparavel;

e Treinamento bdsico ou instrugdes de uso;

e Fornecimento de manual técnico.

4. Insumos e reposicao

A contratada deverd fornecer, de forma continua, os insumos necessarios ao funcionamento das
maquinas de café, sendo a cobranca realizada com base na quantidade (em kg) efetivamente utilizada.

O fornecimento devera incluir café em grao ou moido, conforme a especificacdo e compatibilidade do
modelo da maquina fornecida, devendo ser realizado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds
a solicitacdo formal do contratante.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2.1. A entrega dos produtos deverd ocorrer na sede do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito
Santo, locado a Rua Amélia da Cunha Ornelas, n.2 30, Bairro Bento Ferreira, Vitoria/ES, CEP 29050-620,



no horario das 08h as 16 horas, de segunda a sexta-feira, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apods a
emissdo da autorizacdo de fornecimento..

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario
sem 6nus adicional para o CRCES.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021 )

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro

de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

5.8. N3do serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagcdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O CRCES podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o CRCES poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que conterd informacgbes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execug¢ao do objeto, do
plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdao a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 1l);

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
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correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, lll);

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
22,V);

6.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servigos.

7.2.1.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento sera realizada com base nos seguintes
critérios:

7.2.1.2. A avaliacdo da execucdo do objeto sera conduzida utilizando o instrumento de verificacdo de
conformidade, em conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas no item 5.4.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140,1,a,da lein214.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022 ).

7.4. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagdao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias. (Art. 22 e 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022 ).

7.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ird apurar o resultado das avalia¢gdes da execugdao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3do atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.9. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.10. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.11. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
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seguintes procedimentos:

7.12.1.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, no cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.12.1.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

7.12.1.3. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢dao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2°

da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata oinciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1.1. o prazo de validade;

7.18.1.2. a data da emissao;

7.18.1.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.18.1.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.18.1.5. o valor a pagar; e

7.18.1.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n3do regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de chave pix indicada pelo fornecedor ou através de boleto
bancdrio emitido por este, desde que a conta para pagamento esteja em nome da empresa contratada.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢do tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.28.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacgao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta.

8.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

8.2 As duas maquinas de café deverao ser instaladas no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis , contados
a partir da assinatura do contrato ou da ordem de servigo emitida pelo CRCES.

8.2.1 O fornecimento do café sera solicitado conforme a necessidade do Conselho, devendo a entrega
ocorrer no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir do recebimento da solicitacdo formal.

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3. Habilitacdo juridica

8.3.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.3.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.8. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.4.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.1.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.1.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.1.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5. Qualificacdo Econ6mico-Financeira

8.5.1.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.6. Qualificacdo Técnica



8.6.1.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.6.1.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.6.1.1.2. Locacdo de mdquinas de café acompanhada do fornecimento dos insumos necessarios a sua
utilizacdo (graos ou p6 de café).

8.6.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.6.1.3. O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.6.1.4. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.6.1.4.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacgao e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso
led2,8§822a 62daLein.5.764, de 1971;

8.6.1.4.2. A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.6.1.4.3. A comprovagdao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execugao contratual;

8.6.1.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.6.1.4.5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

8.6.1.4.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.6.1.4.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao
fiscalizador.

8.6.1.4.8. Modelo de gestdo operacional, conforme art. 10, § 12, da IN SEGES/ME n2 05/2017.

9. VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA A CONTRATAGAO

9.1. Os valores maximos admitidos para a contratacdo, unitarios e totais, estdo descritos na tabela
abaixo:

ITEM 01




VALOR

SUBITEM | OBIJETO Quantidade NG VALOR TOTAL

Locacdo, instalagdo e manutencao
preventiva e corretiva com
fornecimento de pecas e insumos,
em maquinas de café expresso,
para atender as demandas do
Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo —
CRCES

2 RS 293,09 RS 7.034,16

Insumo sob demanda
Café, em grao, torrado,
2 constituidos de grios tipo 100% | 30kg RS 57,38 R$ 1.721,62

aradbica, acidez baixa, torra
média.

PRECO GLOBAL (anual) MAXIMO ADMITIDO RS 8.755,78

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

101. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRCES.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
- 6.3.1.3.02.01.026 (LOCACAO DE MAQUINAS DE CAFE) - projeto 5001. ( R$ 7.034,16)
+6.3.1.3.01.01.015 (GENEROS DE ALIMENTACAO ) - projeto 5013. ( R$ 1.721,62)

Elaine Leopoldino Ferreira

Coordenadora Administrativa

Aprovo o Termo de Referéncia.

Encaminhe-se para as providéncias necessarias para a selecdo do fornecedor, cumprindo as demais
etapas legais para a contratacdo publica.

Contador Walterleno Maifrede Noronha

Presidente




1.
Sel: o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Elaine Leopoldino Ferreira, Coordenadora, em 01/07/2025,
as 14:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Walterleno Maifrede Noronha, Presidente, em 01/07/2025,
as 14:51, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.

oy acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0909793 e o
codigo CRC 9E3AAFAB.
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